Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,NN*, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14.,
7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22. i 156/23.) te ¢lanka 68. Statuta OS Ljube$éica, nakon
provedene rasprave na Uciteljskom vije¢u, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika, a na prijedlog
ravnatelja, Skolski odbor OS Ljube$éica na sjednici odrzanoj 31.3.2025. godine, donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj §koli Ljubeséica (u daljnjem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i zenske osobe.

Clanak 2.

Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

» pravila i obveze ponasanja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u skolskom dvoristu
1 na Skolskom igralistu), kod ostvarivanja izvanucionicke nastave izvan Skole (posjeti
institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),
nacin postupanja prema imovini,
pravila medusobnih odnosa uc¢enika,
pravila medusobnih odnosa uc¢enika i radnika,
radno vrijeme,
pravila sigurnosti 1 zaStite socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja.
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Clanak 3. y
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.
Na pocetku svake $kolske godine s odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati
ucenike 1 njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duZzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika istice se na oglasnoj plo¢i i objavljuje na mreznoj stranici
Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slucajevima, o ¢emu
odlucuje ravnatelj Skole.



Sluzbeni ulaz u Skolu je s juzne strane $kolske zgrade.

Ulazna vrata Skole, kao i svi ostali ulazi i izlazi, trebaju biti zaklju¢ani tijekom cijelog radnog
vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri
ravnatelj.

U svrhu ulaska uéenika u Skolu prije pocetka i izlaska nakon zavrietka nastavnoga dana, vrata
mogu biti otklju¢ana u nacelu 30 minuta prije poCetka nastave i 15 minuta nakon zavrsetka
nastave sukladno organizaciji rada Skole odnosno prema odredbama internog protokola Skole.

Clanak 6.
Roditelji i vanjski posjetitelji mogu ulaziti u Skolu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane Skole, o éemu se obavjestava radnik na ulazu u Skolu.
Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poStovati raspored
koji je objavljen na web stranici Skole.
Radnik Skole duZan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz Skole.
U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, sjednica vijeéa roditelja, Skolskog odbora ili
unaprijed najavljenog sastanka, pozivatelj (ravnatelj, razrednik, stru¢ni suradnik, ucitelj) prisutne
dogekuje na ulazu Skole i vodi do ucionice ili ureda, a nakon zavrsetka sastanka prati do izlaza.
Svi posjetitelji koji nisu radnici ili uéenici Skole moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole
upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraéeni iz Skole.
Kod glavnog ulaza nalazi se zvono koje se koristi za najavu dolaska posjetitelja izvan vremena
kad je ulaz otkljucan, odnosno u vrijeme trajanja nastave.

Clanak 7.
Radnik Skole koji je zaduzen za poslove nadzora ulaza u prostore $kole, radi zastite sigurnosti,
moze izvrsiti sigurnosne preglede:
. ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
. drugih osoba koje ulaze u $kolu 1 njihovih predmeta (torbe 1 dr.).
Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrzavanja nastave.
Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se zadrZzati, a
o njithovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji 1 policija kada su za to
ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.
Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u skolu.

Clanak 8.
U prostoru Skole i okoli$u zabranjeno je:
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja 1 obrazovanja,
pusenje,
nosenje oruzja,
pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i inventaru skole,
bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.,
unosenje i konzumiranje alkohola, cigareta, narkoti¢nih sredstava i drugih sredstava
ovisnosti
sudjelovanje u nastavnom procesu pod utjecajem alkohola ili narkotickih sredstava,
igranje igara na srecu 1 sve vrste kartanja,
unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,
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konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja ucitelja,

kidanje i uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku,

unos$enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice i sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,

unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

koristenje mobitela 1 ostalih tehnickih naprava za vrijeme nastave,

slusanje glazbe za vrijeme ulaska u Skolu, velikog odmora i za vrijeme drugih odmora u
prostoru Skole,

ometanje nastavnog procesa,

penjanje po prozorima, ormarima, policama, stolovima, radijatorima,

unistavanje zelene povrsine, na Skolskom igraliStu/dvoriStu penjanje na stabla, golove,
vjesanje po koSevima,

u Skolskom vrtu uniStavati posadena stabla i biljke,

medusobno vrijedanje i nasilno ponasanje,

nepredstavljanje i lazno predstavljanje.
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Clanak 9.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja
I odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole, u¢enika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se
snima.
Svako audio i video snimanje radnika i uenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazeéim zakonima
Republike Hrvatske.

Clanak 10.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama (radnicima, ucenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi zivotinje u prostorije
Skole, na $kolsko igraliste i u §kolski vrt.

Clanak 11.
Promotori 1 akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu unositi propagandne materijale u §kolu samo uz odobrenje ravnatelja.

I11. ODNOS PREMA IMOVINI

Clanak 12. 5 5
Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se 0 imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 13.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i ucenici obvezni su prijaviti razredniku, dezurnom ucitelju, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 14.



Pocinitelj (radnik, ucenik) je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na Skolskoj imovini. Ukoliko se
ne moze utvrditi pocinitelj kod ucenika Stetu nadoknaduje skupina uc¢enika ili razredni odjel.

Clanak 15.
Za svako namjerno, ili iz nepaznje, uniStavanje ili o§tecivanje, bilo koje ili bilo ¢ije imovine u
Skoli ili izvan Skole, ovisno o visini po¢injene materijalne §tete, u¢enicima ¢e biti izre¢ene
pedagoske mjere sukladno Statutu Skole.
Visina Stete utvrduje se u visini cijene kostanja 1 ugradnje oSte¢ene imovine odnosno na temelju
procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja oSteCene imovine.
U slucaju unistavanja ili oste¢ivanja bilo ¢ije imovine, ucenici — poCinitelji Stete nadoknadit ¢e
Stetu sukladno Pravilniku o naknadi materijalne $tete u Skoli.

5 Clanak 16. 5
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika i radnika Skole za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Clanak 17.
Radnici i ucenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz $kole 1 rabiti u privatne
svrhe Skolsku imovinu.
Bez odobrenja ravnatelja ugitelji iz Skole ne smiju iznositi mati¢ne knjige, dnevnike rada i
imenike.
Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavku 1.1 2. ovog ¢lanka tesko krsi kuéni red.

IV. KULTURNO OPHODENJE

5 Clanak 18.
Radnici i ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u skoli.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 19.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godinjim planom i programom rada
Skole, Zakonom 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i statutu Skole.
Skole ujutro otvaraju spremacice i pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o eventualnim
problemima odmah izvjescuju tajnika ili ravnatelja.
Skolu na kraju radnog dana zatvara spremacica, koja je odgovorna za urednost i sigurnost da je
sve zakljucano.
Ugenici i radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo tijekom radnog
vremena Skole.
Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 20.
Radnici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne smiju
dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.



U sludaju sprije¢enosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 21.
Raspored radnog vremena ucitelja i stru¢nih suradnika definiran je Odlukom o tjednom
zaduZzenju, a ostalih radnika Godi$njim planom i programom rada.

Clanak 22.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitel;.

Clanak 23.
Nakon isteka radnog vremena radnici Skole duzni su uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

VI. MEPUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 24.
U medusobnim odnosima uéenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomoc¢
drugome 1 prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.
Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostaci, laze, krade, unistava,
zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje 1 dr.

Clanak 25.
Zabranjen je svaki oblika nasilja medu u€enicima:
- rugati se drugim ucenicima, nazivati ith pogrdnim imenima ili nadimcima, ismijavati, dobacivati
uvredljive rije¢i 1 komentare, uzimati ili/i uniStavati tude stvari, uzimati od drugih novac,
prisiljavati da ¢ini ono S§to ne Zeli, prijetiti, udarati, zanemarivati i iskljucivati iz grupe
- koristiti se elektronickim medijima (internetom i mobitelom) za ruganje, ismijavanje,
ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih snimki i sli¢no

Clanak 26.
Ugenik je duzan pridrzavati se dogovorenih pravila Skole o ponasanju jednih prema drugima:
1. Sukobe rjeSavamo razgovorom i dogovorom bez fizickih obracuna.
2. Kad smo povrijedeni govorimo o svojim potrebama i osjecajima bez upotrebe pogrdnih rijeci 1
vikanja.
3. Prihvacamo ostale bez obzira na razli¢itosti, pozivamo one koji su osamljent i izolirani.
4. Ukljucujemo se u mirno rjeSavanje sukoba ili pozivamo odrasle. Ukoliko samo promatramo, a
ne reagiramo postajemo i sami odgovorni za nasilje.

VII. MEPUSOBNI ODNOSI UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 27.



U medusobnim odnosima s radnicima Skole, u¢enicima i drugim osobama treba postupati i
ponasati se prema pravilima lijepog ponaSanja i kulturnog ophodenja.

Clanak 28.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.
Pri dolasku u Skolu uéenik ljubazno pozdravlja sve radnike (ukljudujuéi uditelje koji mu ne
predaju, ravnatelja, tajnika, tehni¢ko osoblje i stru¢ne suradnike).
U obracanju svim uciteljima i ostalim radnicima ucenik koristi pristojan rje¢nik 1 odnosi se
prema njima s uvazavanjem i postivanjem.
Zabranjeno je koristiti se elektronickim medijima (internetom i mobitelom) za ismijavanje ili
ogovaranje uéitelja i ostalih radnika Skole.
Zabranjeno je nedopuSteno objavljivanje snimki ili/i objavljivanje sadrzaja pod tudim
identitetom.

Clanak 29.
Utitelji i drugi radnici Skole se u obraéanju uéenicima koriste prikladnim rje¢nikom kojim
izrazavaju uvazavanje njihovih razliCitosti, prihvacanje, potporu, ohrabrenje, usmjeravanje i
vodenje njihova ponaSanja.
Odzdravljaju ucenicima kad ih oni pozdrave.

Clanak 30.
Razrednik, ucitelj, stru¢ni suradnik i ravnatelj mogu dogovoriti individualni razgovor s
ucenikom. Duzni su osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost razgovora.
Razgovor mogu dogovoriti u vrijeme koje odgovara njima i u¢eniku — izvan nastavnog sata.
Tijekom razgovora se treba pridrzavati Eti¢kog kodeksa Skole.

VIIL. PRAVA I OBVEZE UCENIKA
Boravak uéenika u Skoli

Clanak 31.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ucenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.
Zadrzavati se mogu ucenici koji ¢ekaju roditelje za prijevoz.

Obveze uc¢enika

Clanak 32.
Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga Clanka, ucenik je duzan:
- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu,
- dolaziti u skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana,



- odrzavati udzbenike i biljeznice urednima,

- savjesno uciti 1 aktivno sudjelovati u nastavnom procesu,

- na lijecnicke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama,

- odrzavati Cistima i urednima prostore Skole,

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i ¢isto,

- dolaziti uredan i primjereno obucen u Skolu. Odjeéa treba biti ¢ista, uredna, umjerenih
krojeva, ne smije biti uska i kratka, kao niti neprimjereno otkrivati dijelove tijela odnosno
mora prekrivati prsa, trbuh, leda i noge iznad koljena,

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu,

- kretati se skolskim prostorijama hodajuéi tako da ne dovodi druge ucenike i/ili sebe u
opasnost,

- mirno u¢i u uionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad, a u
sluc¢aju da je ucionica zaklju¢ana u miru pricekati ucitelja pred uc¢ionicom,

- pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja,

- njegovati humane odnose medu uéenicima, uéiteljima i drugim radnicima Skole,

- Cuvati imovinu koju koriste te imovinu drugih u¢enika i radnika Skole,

- poStovati pravila Skolskog Zivota i rada,

- pridrzavati se nalozenih mjera zastite od pozara,

- Cuvati i oplemenjivati Skolski okolis,

- uvazavati i poStovati drugoga,

- pruziti pomo¢ drugome,

- ne ulaziti u prostore bez nazo¢nosti ucitelja gdje se ostavlja materijal za nastavu,

- ne koristiti mobitel, MP3 player, prijenosno racunalo (osim uz dopustenje predmetnog
ucitelja) i ostale tehniCke aparate za vrijeme nastave,

- ne unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili Skoli.

Izostanci ucenika, kaSnjenja, dopusSteno napustanje nastave

Clanak 33.
Izostanke 1 zaka$njenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada ucenici su duzni
opravdati ispri¢nicom roditelja ili skrbnika, lijec¢nika 1 sl.

Clanak 34.
Opravdanim izostancima smatra se bolest ucenika, smrtni slu¢aj u obitelji, iznimne potrebe u
c¢uvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitel;ji 1 sl.

Clanak 35.
Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr§ava druge obveze Skola ¢e zatraziti od
roditelja ili skrbnika objasnjenje o razlozima ucenikovog neizvrSavanja obveza.
Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku od pet dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode
obrazloziti razloge izostanka, ovlastena Skolska tijela duzna su protiv ucenika pokrenuti postupak
za izricanje pedagoskih mjera.
Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se
uceniku mogu izre¢i pedagoske mjere.

Clanak 36.



Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na sat ili napustiti nastavu.

U slucaju kasnjenja treba se javiti dezurnom ucitelju, tiho uéi u u€ionicu i ispricati se uéitelju.

Za dopustenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga treba se
obratiti u¢itelju (predmetnom), razredniku ili stru¢nom suradniku te prije odlaska obavijestiti
ucenikova roditelja.

Ponasanje ucenika u sportskoj dvorani

Clanak 37.
Za nastavu tjelesne 1 zdravstvene kulture ucenici trebaju imati sportsku odje¢u 1 obucu prema
uputama predmetnog ucitelja.
Prije pocetka sata tjelesne 1 zdravstvene kulture ucenici visih razreda u miru ¢ekaju ucitelja
ispred ulaza u dvoranu.
Odjecu ostavljaju u svlacionici, a vrijedne predmete prema uputi ucitelja.
Nakon odlaska s nastave svla¢ionice moraju ostati uredne i Ciste.
Ucenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez nazocnosti
ucitelja ili njegova odobrenja.

Dolazak uéenika

Clanak 38.
Ucenici su duzni prije ulaska u Skolsku zgradu stati u red za to predvideno mjesto 1 ocistiti
obucu.
Na znak zvona ucenici organizirano pod kontrolom ucitelja ulaze u §kolu i u u¢ionicu.
Dopustenje za ulazak ucenika u zgradu prije pocetka nastave daje dezurni ucitelj.
U slucaju hladnog i kiSovitog vremena ucenici se mogu 1 ranije pustiti u predvorje zgrade. U
zgradu i ucionice ulazi se bez tr¢anja i galame.

Ponasanje ucenika tijekom nastave

Clanak 39.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja za njegov sat.
Kada je ucionica zakljucana, prije pocetka nastavnog sata ucenici mirno do¢ekuju ucitelja ispred
ucionice.
Ucenici su iza sebe duZni ostaviti €iste 1 uredne prostorije u kojima su boravili (pokupiti smece 1
baciti ga u kos).

Clanak 40.
Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se,
Saptati i Setati po razredu ili na drugi nacin ometati nastavni proces.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je ucitelj prozvao duZan je ustati.

Clanak 41.



Ucenik ili grupa ucenika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog gradiva i
sl. prije zavrsetka nastave.

Ugenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u najveéoj
tisini u pratnji predmetnog uéitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

Ponasanje ucenika u informatickoj ucionici

Clanak 42.
U ucionicu informatike ucenici ulaze zajedno s uciteljem.
Ucenici su obvezni ¢uvati racunala i drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u informatickoj
uéionici i u ostalim prostorima Skole.
Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje racunala na nacin koji bi ostetio programski dio racunala.
Ucenicima prilikom koristenja radunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) nije
dozvoljeno slati poruke nepocudnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail), komunicirati
putem chat-a s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i
sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.
Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.

Odredbe o koriStenju mobitela

Clanak 43.
Ulaskom u $kolsku zgradu nije dopustena aktivacija mobitela od strane uc¢enika.
Ucenici mogu ukljuciti mobitel unutar Skolske zgrade samo u hitnim sluc¢ajevima, za vrijeme
trajanja Skolskih odmora te uz nazoc¢nost razrednika, dezurnog ucitelja ili ravnatelja.
Osobna racunala te ostala privatna informaticka oprema moze se koristiti u Skolskim prostorima
iskljuc¢ivo uz dogovor 1 pristanak predmetnog, razrednog, dezurnog ucitelja ili ravnatelja.
Prilikom pismenog ispitivanja ucenika, u€enici su obvezni odloziti mobitele u za to predvidenu
kutiju ili neko drugo vidljivo mjesto koje odredi ucitel;.
U slucaju nepridrzavanja ovih odredaba, u¢enicima ¢e se privremeno oduzeti mobiteli te ostala
informatic¢ka oprema 1 tehnika, a vracanje iste ¢e se izvrsiti iskljucivo uz nazocnost roditelja ili

skrbnika.
Kretanje u¢enika kroz prostore Skole

Clanak 44.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja 1 tajnika. Ako trebaju ucitelja,
s njim mogu razgovarati u ucionici ili u zbornici.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti ucitelju razlog dolaska.

Ponasanje ucenika tijekom odmora

Clanak 45.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.



Za vrijeme malih i velikih odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu niti odlaziti u
Skolsko dvoriste.

Tijekom malih odmora u¢enici mirno prelaze u druge ucionice ili dvoranu i pripremaju se za
novi nastavni sat.

Ucenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak u druge
ucionice, napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvizdanje, klizanje po hodnicima.

Prvi veliki odmor iza drugog sata traje 20 minuta i sluzi za prelazak u druge ucionice, za
blagovanje i za odmor ucenika nizih razreda. Drugi veliki odmor iza tre€eg sata sluzi za prelazak
u druge ucionice, za blagovanje i za odmor ucenika visih razreda.

Odlazak ucenika

Clanak 46.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca uéenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.
Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u Skoli i oko Skole.
Za ucenike putnike vrijeme ¢ekanja do odlaska na autobus mora biti osmisljeno.
Za ulenike putnike do odlaska na autobus moraju se skrbiti dezurni ucitelji.

Clanak 47. )
Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka u€enika u Skoli brinu se dezurni ucitelji.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Redari

Clanak 48.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
DuzZnosti 1 obveze redara:

- dolaze 10 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uocenim nepravilnostima
ili oStec¢enjima izvjeS¢uju dezurnog ucitelja,

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,

- izvjeS¢uju dezurnog uclitelja o nenazocnosti ucitelja na nastavi. Ako ravnatelj izvijesti
redara da ucitel] ne¢e do¢i na taj sat, ucenici su duzni ostati u toj ucionici, sacekati
zamjenu ili se u miru 1 tiSini pripremiti za sljedeci sat,

- prijavljuyju uéiteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazoc¢ne ucenike,

- izvjeScuju ucitelja o nadenim predmetima (knjige, biljeznice, olovke, odjec¢u, nakit i sl.),

- nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uocenim osSte¢enjima
izvjeséuju dezurnog ucitelja.

Clanak 49.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom ucitelju.



Ponasanje ucenika u Skolskoj knjiZnici

Clanak 50.
Ucenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice nalazi se na
ulaznim vratima.
Tijekom boravka u knjiznici u€enici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok ¢ekaju knjige,
vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji ¢itaju te nakon Citanja vratiti knjige 1 Casopise
na mjesto.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoSteCene pravodobno vratiti na nacin
propisan Pravilnikom o radu skolske knjiznice.

Ponasanje ucenika za vrijeme uZine

Clanak 51.
Svi ucenici koji se hrane u Skolskoj kuhinji jedu u blagovaonici.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenici su duzni oprati ruke.
U miru i redu stoje i ¢ekaju ulazak u blagovaonicu.
Za vrijeme jela u blagovaonici mora biti red, mir i primjereno ponasanje za stolom.
Nakon zavrSenog jela ucenici su duzni pribor za jelo odloziti na dogovoreno mjesto.

Ponasanje ucenika izvan Skole

Clanak 52.
Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne Ciniti nista
Sto bi ometalo priredbu-izvodace programa i posjetioce.
Ucenici se moraju ponasati primjereno 1 pristojno na svim mjestima izvanucioni¢ke nastave, u
prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima
ili ustanovama koje posjecuju, posStujuci kuéni red 1/ili druge propise objekta u kojem borave.
Za ponasanje uc¢enika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.

Clanak 53.
Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave (Skole u prirodi, izleta ili ekskurzija 1 dr.) u€enici su
obvezni disciplinirano izvrSavati upute ucitelja - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne
smiju udaljiti od grupe.

IX. DEZURSTVA

Clanak 54.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju uéitelji i struéni suradnici.
Ucitelji 1 strucni suradnici deZuraju prema rasporedu deZurstva.
Raspored i1 obveze dezurnih ucitelja 1 stru¢nih suradnika odreduje ravnatel;.

Clanak 55.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.



Raspored dezurstva ucitelja predmetne i razredne nastave i dezurstvo za vrijeme velikog odmora
nalazi se na oglasnoj ploc¢i u zbornici $kole.

Clanak 56.
Obveze dezurnih ucitelja:
dolazi u Skolu 30 minuta prije po¢etka nastave,
pazi na red i disciplinu u Skoli,
prati ulazak udenika u Skolu, provjerava imaju li potrebnu obuéu za boravak u Skoli,
u slucaju da im ucenici prijave da netko od ucitelja nije na satu ili da kasni, obavjestava
ravnatelja ili strucnu sluzbu ili sam zbrine ucenike,
prema potrebi obavjes¢uje razrednika ili ravnatelja o dogadanjima tijekom dezurstva,
prati ponasanje ucenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja medu
ucenicima,
pazi da li redari obavljaju svoju duznost,
pazi da se poStuju odredbe Pravilnika o ku¢nom redu te o krSenju istih obavjestava
ravnatelja,
v’ prima primjedbe roditelja.
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X. UCITELJI

Clanak 57.
Ucitelji su se duzni pridrZavati Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1
Pravilnika o nadinima, postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u osnovnoj i srednjoj skoli.
Ucitelji su duzni doéi na vrijeme kako bi otvorili svoju ucionicu ili kabinet 10 minuta prije
pocetka nastave da bi se u¢enici mogli na vrijeme pripremiti za sat.
Tijekom dana provjeravati stanje inventara i izgled svoje ucionice i moguca nastala oStecenja
prijaviti u tajnistvo Skole ili ravnatelju.
Tijekom velikog odmora ugitelj koji je s uenicima bio na satu vodi u¢enike do blagovaonice.
Na znak Skolskog zvona ucitelji su duzni krenuti na sat.
Evidentirati svako kaSnjenje ucenika.

Clanak 58.
Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem sa nastave.
U slucaju da je takav postupak neminovan, ucitelj odvodi ucenika razredniku, stru¢nom
suradniku, dezurnom ucitelju ili ravnatelju.
Za vrijeme sata ucitelj ne smije neopravdano napustati uc¢ionicu i uenike ostavljati same.

Clanak 59.
Uciteljima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i1 ostalih tehnickih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica
struénih tijela Skole (Razredna vijeéa, Ugiteljska vijeca, ispitna povjerenstva i sl.).

XI. RODITELJI

Clanak 60.



Roditelji mogu razgovarati s uciteljima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitel;.

Roditelji ne smiju ometati ucitelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, 0sim u iznimno hitnim
slucajevima.

Roditelji koji ¢ekaju dijete ili ucitelja tijekom trajanja nastavnog sata duzni su se zadrzavati u
zajedni¢kom prostoru Skole, a nikako pred vratima u¢ionica.

Clanak 61.
Razrednik je duzan obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.
Ako roditelj ne moze do¢i u predvideno vrijeme, razrednik ¢e predloziti i dogovoriti drugi termin
koji odgovara i roditelju i razredniku.
Razrednik ili ucitelj duzan je osigurati prikladno mjesto 1 vrijeme za nesmetan razgovor S
roditeljem.
Radnici Skole duzni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli odnositi s
uvazavanjem i postivanjem.

XIl.  PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

5 Clanak 62.
Svi radnici Skole duzni su se drzati Protokola 0 postupanju u Kriznim situacijama.

Clanak 63.
Svi radnici Skole duzni su se drzati i Intervencijskog postupka u sluaju vrsnjackog
zlostavljanja: odmah zaustaviti nasilno ponaSanje, dogovoriti posljedice (restitucija ili pedagoske
mjere kod ponovljenog ponaSanja) za dijete koje se ponaSalo nasilno, porazgovarati s
promatra¢ima, poduprijeti zlostavljano dijete.
Dati nasilnom djetetu da popuni obrazac Opis situacije, sami popuniti Protokol pracenja.
Proslijediti informacije razredniku. Obavijestiti roditelje.

Clanak 64.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti
ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja,
bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda,
rodnog identiteta, izrazavanja ili druge zakonom dozvoljene orijentacije.

X111. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 65.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika
Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima
Skole.



Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i kuéni red, dezurni ugitelj ili ravnatelj udaljit e iz
prostora Skole, a ako se usprotivi, pozvati policiju.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 66. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 67.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od
31.1.2019. (KLASA: 003-05/19-01/1, URBROJ: 2186-125-07-19-6) i Izmjene i dopune
Pravilnika o kuénom redu od 4.10.2023. (KLASA: 011-01/23-01/1 URBRQJ: 2186-125-07-23-
11).

Predsjednica Skolskog odbora

(Iva Kelemen Ivanci¢)

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 31.3.2025., kada je i stupio na snagu.

KLASA: 011-01/25-01/1
URBROJ: 2186-125-07-25-4
Ljubes¢ica, 31.3.2025.

Ravnatelj

(lvica Rojc)



