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Temeljeflr dlanka 88. Statuta OS LjubeSiica. ravnatelj Skole Ivica Rojc clonosi

PROCEDURU PRAEENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

dhnak t.
Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluZbi OS Ljube5dica (U nastavku: Skolal te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja i
naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i od prihoda za produZeni boravak od roditelja.

itanat Z.

Procedura iz dlanka 1. Izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1. Pribavlj anje podataka za Tajni5tvo
potrebnih za izdavanie raduna

TajniStvo Ugovor, narudZbenica Tijekom godine

2. Izdav an1 e I izr ada r adwa Radunovodstvo Radun Tiiekom godine
J. Unos podataka u sustav (kqjiZenje

izlaznih ratrna)
Radunovodstvo Knj iga izlaznih raduna,

Glavna kniiga
Unutar mjeseca na koji se

radun odnosi



4. Evidentiranj e naplaienih prihoda Radunovodstvo Krjiga izlaznih raduna,
Glavna knjiga

'lj edno

5. Pra6enje naplate prihoda (analitika) Radunovodstvo Izvadak po poslovnom
radunu

ljedno

6. Utwdivanje stanja dospjelih i
nenapla6enih potraZivania./prihoda

Radunovodstvo Izvod otvorenih stavki Mjesedno

7. Upozoravanje i izdavanje opomena i
opomena pred tuZbu

Radunovodstvo Opomene i opomene pred
tuZbu

Tijekom godine

8. Dono5enje odluke o prisilnoj naplati
potraZivania

Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati
potrazivania

Tijekom godine

9. Odluka-prisilna naplata potraZivanja
u skladu s Ovr5nim zakonom

TajniStvo OvrSni postupak kod
iavnog biljeZnika

15 dana nakon dono5enja
Odluke

itanat:.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 8 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak +.

Nakon Sto u roku od 8 dana nije napladen dug za koji je poslana opomena, Radunovodstvo o tome obavje5tava ravnatelja koji donosi Odluku o

prisilnoj naplati potraZivanja te se poke6e ovr5ni postupak kodjavnog bilje:Znika.

Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 100,00 eura po jednorn duZniku.

Procedura iz stavka f . izvodi se ede6em

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1

Utvrdivanj e knj i govodstvenog
stanj a duZnika/prikuplj anj e

podataka o poslovnom radunu ili
imovinskom stanlu

Radunovodstvo Knjigovodstvene kartice Priie zastare potraZivani a

2.
Pri kupljanje dokunren tac ije za

ovrSni postupak
Radunovodstvo

Knj igovodstvena karlica
ili raduni/obradun

Pdj e zastare potraZivanja



kamata,/opomena s

povratnicom

,-
Izrada prijedloga za ovrhu na
temelju vjerodostojne isprave Ralunovodstvo/Taj niStvo

Nacrt prijedloga za ovrhu
na temelju vj erodostd ne

isprave

Najkasnije 2 dana od
poketanja postupka

4.
Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu
na temelju vjerodostojne isprave

Ravnatelj
Prijedlog za owhu na
teinelju vj erodostoj ne

isprave

5.

Dostava prijedloga za ovrhu na
temelju vjerodostojne isprave putem
aplikatir.nog sustava (e-Owhe)

Ravnatelj/TajniStvo Prijedlog za ovrhu
Najkasnije 2 dana od izrade

prij edloga

6.

Dostava pravomoinih rjeBenja o
ovrsi FINI putem aplikativnog
sustava (e-Ovrhe)

Ravnatelj/TajniStvo Pravomoino rjeSenje
Najkasnije 2 dana od

primitka pravomo6nih
rjeSenja

ilanak 5.
ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ie se na mreznim stra:ricama Skole.

Ravnatelj Skole


